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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги (функции) 
 «Выдача справок и выписок из похозяйственной книги на недвижимое имущество и личное подсобное хозяйство, расположенное на территории  Песковатского сельского поселения    Дубовского муниципального района»

I. Общие положения 

        1.1.  Предметом регулирования Административного регламента являются отношения, возникающие при  предоставлении муниципальной услуги «Выдача справок и выписок из похозяйственной книги на недвижимое имущество и личное подсобное хозяйство, расположенного на территории Песковатского сельского поселения» (далее – административный регламент).
         1.2.  От имени заявителя могут выступать физические  и юридические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу  наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени.
1.3. Права заявителей при получении муниципальных услуг:
При получении муниципальных услуг заявители имеют право на :

1) получение муниципальной услуги своевременно и в соответствии со стандартом предоставления  муниципальной услуги;

2) получение полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальных услуг, в том числе в электронной форме;

3) получение муниципальных услуг в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору заявителя;

4) досудебное (внесудебное) рассмотрение жалоб в процессе получения муниципальных услуг;
1.4. Основные принципы предоставления  муниципальной услуги:

Основными принципами предоставления  муниципальной услуги являются:

1) правомерность предоставления муниципальных услуг органами, предоставляющими, муниципальные услуги, а также предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг 
2) заявительный порядок обращения за предоставлением муниципальных услуг;

3) открытость деятельности органов,  предоставляющих муниципальные услуги, а также организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг;

4) доступность обращения за предоставлением  муниципальных услуг и предоставления муниципальных услуг, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья;

5) возможность получения муниципальных услуг в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору заявителя.
1.5. Требования к порядку информирования о предоставлении услуги.

Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в Администрации Песковатского сельского поселения с использованием средств почтовой, телефонной связи, электронного информирования, публикаций в средствах массовой информации.
          1.5.1. Местонахождение  Администрации Песковатского сельского поселения Дубовского муниципального района  Волгоградской области:
     - Адрес: 404010, Волгоградская область, Дубовский район, село Песковатка, ул. Московская, дом 46, 
     -   телефон Администрации Песковатского сельского поселения:
(8 258) 7-34-21; факс: (8 258) 7-34-21.

      -  Адрес электронной почты: s_peskovatka_dub@mail.ru.        
      -  График работы администрации Песковатского сельского поселения:

	День недели
	Время приёма
	Перерыв

	Понедельник
	с 8.00 до 17.00
	с 12.00 до 13.00

	Вторник
	с 8.00 до 17.00
	с 12.00 до 13.00

	Среда
	с 8.00 до 17.00
	с 12.00 до 13.00

	Четверг
	с 8.00 до 17.00
	с 12.00 до 13.00

	Пятница
	с 8.00 до 17.00
	с 12.00 до 13.00

	Суббота
	Выходной

	Воскресенье
	Выходной


.

1.5.2.  Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется специалистами, ответственными за предоставление муниципальной услуги.

Специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги, осуществляют информирование по следующим направлениям:

- о местонахождении и графике работы администрации;

- о справочных номерах телефонов администрации;

- об адресе электронной почты администрации, о возможности получения муниципальной услуги в электронном виде через региональный и федеральный порталы;

- о порядке получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе ее предоставления;

- о порядке, форме и месте размещения информации.

Основными требованиями к консультации являются:

- полнота, актуальность и достоверность информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

- своевременность;

- четкость в изложении материала;

- наглядность форм подачи материала;

- удобство и доступность.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги. 

             2.1 Наименование муниципальной услуги:  «Выдача справок и выписок из похозяйственной книги на недвижимое имущество и личное подсобное хозяйство, расположенного на территории  Песковатского сельского поселения Дубовского муниципального района».
2.2  Наименования органа, предоставляющего муниципальную услугу.

. Муниципальную услугу предоставляет Администрация Песковатского сельского поселения (далее – Администрация).
        Специалисты администрации не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением необходимых и обязательных.

        2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача справок, предоставление выписки из похозяйственной книги  на недвижимое имущество и личное подсобное хозяйство, расположенного  на территории Песковатского сельского поселения Дубовского муниципального района..

       2.4. Правовые основания для предоставления  муниципальной услуги:
- Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства Российской Федерации», 2004 г., №27);

      -   Гражданский кодекс Российской Федерации («Российская газета» от 08.12.1994 г. № 238-239, Собрание законодательства Российской Федерации от 05.12.1994 г. № 32 ст. 3301);

        -  Федеральный закон от 07.07.2003  №112-ФЗ «О личном подсобном хозяйстве»
            

           2.5. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель обязан предоставить:
- Заявление для предоставления муниципальной услуги .
К указанному заявлению прилагаются следующие документы:
А) Для выписки из похозяйственной книги о наличии у граждан прав на земельный участок предоставляется:

-  ксерокопия паспорта владельца земельного участка, ксерокопия свидетельства о смерти в случае смерти владельца земельного участка (дополнительно при оформлении по доверенности - ксерокопия паспорта и нотариально заверенной доверенности доверенного лица).

Б) Для выписки из похозяйственной книги на получение банковской ссуды предоставляется:

-  паспорт заявителя;

- справка о регистрации по месту жительства;

- правоустанавливающие документы на дом и земельный участок.

В) Для обзорной справки для нотариуса 

-  ксерокопия свидетельства о смерти владельца земельного участка (дополнительно при оформлении по доверенности - ксерокопия паспорта и нотариально заверенной доверенности доверенного лица);

- справка о регистрации по месту жительства;

- правоустанавливающие документы на дом и земельный участок.

Г) Для справки о наличии личного подсобного хозяйства для получения социальных пособий:

- паспорт заявителя.

Д)  Для справки о наличии земельного участка, скота (для осуществления продажи сельскохозяйственной продукции):

- паспорт заявителя.

2.6. Специалист не вправе требовать от заявителя  документы, предоставление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.          

2.7. Основания для отказа в выдаче справки,  выписки из похозяйственной книги является отсутствие  документов, указанных в пункте 2.5. 

     2.8. Для заявителей предоставление муниципальной услуги является бесплатной.
      2.9. Срок предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги или при получении результата предоставления муниципальной услуги должен составлять не более 15 минут. 
. В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий индивидуальное устное консультирование, может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для заявителя время для устного консультирования.
.2.10. Требование к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.

Приём заявителей осуществляется  в специально выделенных помещениях.
            Здание, в котором происходит информирование о предоставлении муниципальной       услуги, должно быть оборудовано входом для доступа заявителей.

Центральный вход в здание, где располагается отдел, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте нахождения, режиме работы.

Прием заявителей осуществляется в кабинетах на рабочих местах специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги.

Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

-   номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего исполнение муниципальной услуги.

Рабочее место специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, должно быть оборудовано телефоном, персональным компьютером.

Помещение, в котором происходит информирование о предоставлении муниципальной услуги, должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

Место ожидания предоставления муниципальной услуги оборудуется противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, информационным стендом, посадочными местами (стульями, кресельными секциями, скамьями), местами для заполнения документов (столами и т.д.). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.  Место ожидания должно соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов сектора.  Информационный стенд должен быть  оборудован карманами формата А-4. Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта не менее № 14), без исправлений, наиболее важные места выделяются другим шрифтом. К информационному стенду должна быть обеспечена возможность свободного доступа граждан. На информационном стенде размещается  следующая обязательная информация: режим работы органа, предоставляющего муниципальную услугу, номер кабинета, телефона, факса, адрес  официального сайта, фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих приём граждан, перечень документов и образцы заполнения.

          В местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы путей эвакуации посетителей и расположения средств пожаротушения. 

     2.11. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:
        - Удовлетворенность заявителей качеством и полнотой предоставляемой информации о            порядке и условиях получения муниципальной услуги.
        -Своевременность предоставления муниципальной услуги .

         -Соблюдение сроков регистрации заявления.

        -Удовлетворенность заявителя качеством  результата предоставления муниципальной услуги.

      - Соответствие помещений,  отведённых для предоставления муниципальной услуги, в т.ч. мест ожидания приёма, санитарно-эпидемиологическим и санитарно-гигиеническим требованиям, наличие системы противопожарной и охранной сигнализации, оснащенность информационными стендами, средствами электронной техники, местами для оформления заявителями документов, а также доступными местами общественного пользования.

     -Отсутствие обоснованных жалоб и претензий обслуженных потребителей по данному виду услуг.

2.12. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

       Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется при наличии технических возможностей.

             III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их  выполнения , в т.ч. особенности выполнения административных процедур в электронном виде.
           3.1. Перечень  административных процедур:
            - Прием и регистрация заявлений.

           - Рассмотрение заявлений, подготовка справок и выписок из похозяйственной книги на недвижимое имущество и личное подсобное хозяйство.   

           - Выдача справок и выписок из похозяйственной книги на недвижимое имущество и личное подсобное хозяйство. 
Справки и выписки  из похозяйственных  книг Песковатского сельского поселения выдаются на основании заявления после предоставления необходимых документов согласно настоящего административного регламента. 

3.1.1.. Прием и регистрация заявлений: 

3.1.1.1.Основанием для начала административного действия по приему и регистрации заявлений на выдачу справок и выписок из похозяйственной книги с приложенными документами)  является представление заявления, желающими получить справку или выписку из похозяйственной книги.

3.1.1.2. Прием и регистрацию заявлений с приложенными документами  осуществляет специалист отдела по работе с населением. Дата регистрации заявления с приложенными документами в журнале входящей корреспонденции является началом исчисления срока предоставления муниципальной услуги.                                                     

3.1.1.3.Заявление может быть доставлено непосредственно гражданином либо его представителем, почтовым отправлением, по телеграфу, факсу, информационным системам общего пользования.
3.1.1.4.При поступлении в администрацию Интернет-обращения получателя муниципальной услуги с указанием адреса электронной почты или почтового адреса ему направляется уведомление о приеме заявления к рассмотрению или мотивированный отказ в рассмотрении. Принятое к рассмотрению заявление  распечатывается, и в дальнейшем работа с ним ведется в установленном порядке.

           3.1.2. Рассмотрение заявлений и подготовка справок, выписок из похозяйственной книги.
 При личном обращении специалист  устанавливает личность заявителей,  проверяет наличие всех необходимых документов (исходя из перечня документов, указанного в пункте 2.6. настоящего административного регламента), проверяет соответствие представленных документов установленным действующим законодательством требованиям к их форме и содержанию, удостоверяясь, что:

- фамилии, имена и отчества заявителей, адреса их регистрации написаны полностью, в соответствии с документом, удостоверяющим личность;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных в них исправлений;

- документы не заполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Также проверяет правильность оформления заявлений. При отсутствии у заявителей заполненных заявлений или при неправильном их заполнении помогает заявителям заполнить их собственноручно.

3.1.3. По результатам рассмотрения заявлений и приложенных к ним документов принимается решение:

- о выдаче справки и выписки из похозяйственной книги;

- об отказе в выдаче справки и выписки из похозяйственной книги.

При отказе заявителям направляется  мотивированный отказ в письменной форме, который  дается на государственном языке Российской Федерации.

- Справки,  выписки,  копии в случае личного обращения гражданина или его доверенного лица в администрацию выдаются ему под расписку при предъявлении паспорта или иного удостоверяющего документа; доверенному лицу – при предъявлении доверенности, оформленной в установленном порядке. Получатель  справки и  выписки расписывается на их копиях или обороте сопроводительного письма к ним, указывая дату их получения.

IV. Формы контроля за исполнением регламента.           

         4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственным должностным лицом  положений настоящего административного регламента и иных законодательных и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственным должностным лицом,  осуществляет глава Администрации Песковатского сельского поселения.

         4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения  ответственным должностным лицом  положений настоящего административного регламента и иных законодательных и нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной услуги.

         4.3. Контроль за полнотой и качеством  исполнения  муниципальной услуги  включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) должностного лица.

      4.4. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок полноты и качества исполнения муниципальной услуги устанавливаются планом работы администрации.             

         Внеплановая проверка проводится по конкретному обращению заявителя. 

         Плановые проверки могут проводиться не чаще чем 1 раз в полугодие и не реже чем 1 раз в три года.

        4.5. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

       4.6. По результатам проведения проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии  с действующим законодательством Российской Федерации.

        4.7. Граждане, их объединения и организации могут контролировать исполнение муниципальной функции посредством контроля размещения информации на сайте, письменного и устного обращения к специалисту.

.
  

V. Досудебный  ( внесудебный ) порядок обжалования решений и действий

( бездействия ) органа, предоставляющего муниципальную услугу.

         5.1. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, принятые (осуществляемые) принятые в ходе исполнения муниципальной услуги органом местного самоуправления или должностным лицом, муниципальным служащим.
        5.2. Предметом досудебного обжалования могут являться действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) органом местного самоуправления или должностным лицом, муниципальным служащим в ходе исполнения муниципальной услуги на основании настоящего административного регламента.
5.3. Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении или муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления  муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

     5.4.  Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы:
         1) Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является поступление письменного или устного обращения с жалобой на действия (бездействие) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе исполнения муниципальной услуги на основании настоящего административного регламента (далее – жалоба).

2) Жалоба может быть адресована главе администрации Песковатского сельского поселения.

Информация о месте приема главой администрации Песковатского сельского поселения, а также об установленных для приема днях и часах размещается на сайте администрации муниципального образования и в средствах массовой информации. Специалисты администрации проводит личный прием граждан в соответствие с  режимом работы администрации
3) Жалоба должна содержать:

-наименование органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

     5.5. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы либо приостановления ее рассмотрения:

          - в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

          - в жалобе содержаться нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи;

         - текст жалобы не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению, а также сообщается по телефону или факсимильной связи (при наличии такой информации и если указанные данные поддаются прочтению);

    - жалоба повторяет текст предыдущего обращения, на которое заинтересованному  лицу давался письменный ответ по существу, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства. В случае поступления такой жалобы заинтересованному лицу направляется уведомление о ранее данных ответах или копии этих ответов.
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу,  в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

       5.8. Результатом досудебного обжалования является принятие необходимых мер (исполнение муниципальной услуги и (или) применение мер ответственности к сотруднику, ответственному за действие (бездействие) и решение, осуществляемое (принятое) в ходе исполнения муниципальной услуги) и направление письменных ответов заинтересованным лицам.

        5.9. Заинтересованные лица вправе в порядке, установленном законодательством о гражданском судопроизводстве, обратиться в суд за защитой нарушенных или оспариваемых прав и законных интересов, связанных с действиями (бездействием) и решениями органов местного самоуправления, исполняющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.

         Гражданин может обратиться в суд с заявлением в соответствии с гражданским процессуальным законодательством Российской Федерации.

        
                                                                                                                  Приложение  1 

к административному регламенту

                                                                       Блок-схема   

«Выдача справок и выписок из похозяйственной книги на недвижимое имущество и личное подсобное хозяйство, расположенного на территории  Песковатского сельского поселения»
 
	Прием и регистрация заявлений



 

	Рассмотрение заявлений и подготовка справок, выписок из похозяйственной книги


[image: image1]
 

	Отказ в предоставлении справок, выписок из похозяйственной книги.
	
	Выдача справок, выписок из похояйственной книги
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Приложение 2 

                                                                                                                     (Образец)

                                                              Администрация Песковатского сельского поселения

                                                              От __________________________________________

                                                                          (фамилия, имя, отчество физического лица )
                                                             проживающего по адресу:___________________________
                                                                           (индекс, почтовый адрес заявителя)
                                                                                                  тел.__________________________
                                     З А Я В Л Е Н И Е

Прошу предоставить справку, выписку из похозяйственной книги Песковатского сельского поселения

_____________________________

( указать точное название)
Информацию прошу отправить следующим способом (нужное подчеркнуть):     

-выслать по указанному в заявлении адресу

-выслать по адресу______________________________________                

                               ( индекс, точный почтовый адрес получателя)
- передать электронной почтой 

- получу лично в руки

_________________                                                     ___________________
      (подпись)                                                                           (дата)
 

 

 
                                                                                                                     Приложение 3 

                                                                                                                                         (Образец)
Выписка из похозяйственной книги

действительна в течение 30 дней  

Выписка из похозяйственной книги № _______________________________________________

Выдана ________________________________________________________________________ (наименование учреждения предоставившего выписку)
в лице _____________________________________________________________________________

(должность, фамилия, имя, отчество)

действующего на основании __________________________________________________________ 

                                                                  (нормативный акт, подтверждающий полномочия)

гражданину, ведущему личное подсобное хозяйство, записанному первым в похозяйственной книге ___________________________________________________________________________ (фамилия, имя, отчество)
Адрес хозяйства _____________________________________________________________________

Лицевой счет № ______________________________________

№ (земельно-кадастровой книги)_______________________________________________________

1. Список членов хозяйства 

	Ф.И.О. (полностью)
	
	
	
	

	Отношение к члену хозяйства, записанному первым
	
	
	
	

	Пол (муж, жен.)
	
	
	
	

	Число, месяц, год рождения
	
	
	
	


2. Скот, являющийся собственностью 
	Виды и группы скота 
	на 01 января, голов 
	На дату оформления выписки 

	
	2010
	2011
	2012
	

	1. Крупный рогатый скот-всего  
	
	
	
	

	в том числе:
	
	
	
	

	1.1. Коровы
	
	
	
	

	1.2. Быки - производители
	
	
	
	

	1.3. Телки до 6 месяцев
	
	
	
	

	1.4. Телки от 6 до 18 месяцев
	
	
	
	

	1.5. Телки старше 18 месяцев
	
	
	
	

	1.6. Нетели 
	
	
	
	

	1.7. Бычки на выращивании и откорме 
	
	
	
	

	1.8. 
	
	
	
	

	2. Свиньи - всего
	
	
	
	

	в том числе: 
	
	
	
	

	2.1. Свиноматки от 9 месяцев и старше 
	
	
	
	

	2.2. Хряки-производители 
	
	
	
	

	2.3. Поросята до 4 месяцев
	
	
	
	

	2.4. Молодняк на выращивании и откорме 
	
	
	
	

	2.5. 
	
	
	
	

	3. Овцы всех пород - всего 
	
	
	
	

	в том числе: 
	
	
	
	

	3.1. Матки и ярки от 1 года и старше
	
	
	
	

	3.2. Бараны – производители 
	
	
	
	

	3.3. Ярки до 1 года
	
	
	
	

	3.4. Баранчики и валухи на выращивании и откорме
	
	
	
	

	4. Козы – всего 
	
	
	
	

	в том числе:
	
	
	
	

	4.1. Козоматки от 1 года и старше
	
	
	
	

	4.2. Козлы и козочки до 1 года
	
	
	
	

	4.3. Козлики на выращивании и откорме 
	
	
	
	

	5. Лошади – всего 
	
	
	
	

	в том числе:
	
	
	
	

	5.1. Кобылы от 3 лет и старше
	
	
	
	

	5.2. Жеребцы – производители 
	
	
	
	

	5.3. Кобылы до 3 лет 
	
	
	
	

	5.4. Жеребцы до 3 лет 
	
	
	
	

	5.5. Из стр. 5: лошади рабочие 
	
	
	
	

	5.6.
	
	
	
	

	6. Птица - всего
	
	
	
	

	в том числе: 
	
	
	
	

	6.1. Куры–несушки 
	
	
	
	

	6.2. Водоплавающая птица 
	
	
	
	

	6.3. 
	
	
	
	

	7. Кролики – всего 
	
	
	
	

	7.1. В том числе кроликоматки 
	
	
	
	

	8. Пушные звери клеточного содержания 
	
	
	
	

	8.1. Нутрии - всего
	
	
	
	

	8.2. В том числе матки 
	
	
	
	

	8.3. 
	
	
	
	

	8.4. В том числе матки 
	
	
	
	

	9. Пчелосемьи 
	
	
	
	

	10. Другие виды животных 
	
	
	
	

	10.1. 
	
	
	
	


3. Земли, находящиеся в пользовании гражданина, 

записанного первым в похозяйственной книге*
	
	на 01 января
	На дату оформления выписки

	
	2010
	2011
	2012
	

	1. Количество земельных участков 
	
	
	
	

	2. Всего земли 
	
	
	
	

	в том числе: 
	
	
	
	

	2.1. Личное подсобное хозяйство 
	
	
	
	

	2.2. Крестьянское (фермерское) хозяйство 
	
	
	
	

	2.3. Служебный земельный надел 
	
	
	
	

	2.4. Земельная доля 
	
	
	
	

	2.5.
	
	
	
	

	3. Сведения о правах на земли 
	
	
	
	

	из строки 2 в том числе земли: 
	
	
	
	

	3.1. В собственности 
	
	
	
	

	3.2. Во владении
	
	
	
	

	3.3. В пользовании
	
	
	
	

	3.4. В аренде 
	
	
	
	

	4. Сельхозугодия
	
	
	
	

	из них: 
	
	
	
	

	4.1. Пашня 
	
	
	
	

	4.2. Многолетние насаждения 
	
	
	
	

	4.3. Сенокосы 
	
	
	
	

	4.4. Пастбища 
	
	
	
	

	5. Лесные земли 
	
	
	
	

	6. Земли под постройки 
	
	
	
	

	7. Посевные площади – всего, кв. м. 
	
	
	
	

	(на основе опроса) в том числе:
	
	
	
	

	7.1. Зерновые культуры 
	
	
	
	

	7.2. Картофель 
	
	
	
	

	7.3. Овощи (открытого и закрытого грунта)
	
	
	
	

	7.4. Подсолнечник на зерно  
	
	
	
	

	7.5. Сахарная свекла (фабричная)
	
	
	
	

	7.6. Кормовые культуры 
	
	
	
	


* Пункт 3 подлежит обязательному заполнению
4. Технические средства, являющиеся собственностью 
	
	на 01 января, число единиц
	на дату оформления выписки

	
	2010
	2011
	2012
	

	1. Тракторы
	
	
	
	

	Из них садово-огородные и мотоблоки 
	
	
	
	

	2. Грузовые автомобили 
	
	
	
	

	3. Прицепы и полуприцепы 
	
	
	
	

	4. Легковые автомобили 
	
	
	
	

	5. Мотоциклы 
	
	
	
	

	6. Моторные лодки 
	
	
	
	

	8.
	
	
	
	

	9.
	
	
	
	

	10. 
	
	
	
	


5.    ____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество) Заемщика, Поручителя 
характеризуется как добросовестный, дисциплинированный работник, имеющий навыки производства и реализации продукции, произведенной в личном подсобном хозяйстве. 

______________                                                    ______________________________________

    (подпись)                                                                                (расшифровка подписи, заполнившего выписку)




М.П.
«_____» _______________ 20     г. 
                                                                                                                          Приложение  4
                                                                                                                                 (Образец)
                                                           С П Р А В К А
                    Выдана  гр. ________________________________ в том, что он 

По____________________________ имеет  земельный участок  площадью   ______, на

       (адрес)                                                                                                                 (га)

 котором  выращивает    овощи , фрукты    подлежащие  реализации.

Основание: похозяйственная книга №   

Главы   Администрации               

Песковатского сельского поселения                                                 Ф.И.О.
                                                                                                                                 Приложение 5
                                                                                                                                  (Образец)
                                                      ВЫПИСКА
                из похозяйственной книги  о наличии у гражданина права

                                           на земельный участок 

с. Песковатка Дубовского района Волгоградской обл.             
               (место выдачи)                                                                                             (дата выдачи)

Настоящая выписка из  похозяйственной  книги  подтверждает , что гражданину

_______________________________________________________                                   (ф.и.о.)

дата рождения ___________________________                       

паспорт           ____________________________
(вид документа, удостоверяющего личность)     (серия  и  номер)    

         __________________________________________________________

          (наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность)                     

проживающему  по адресу______________________________________
                  (адрес постоянного  места жительства или преимущественного пребывания)
______________________________________________________________
                     (вид права,  на котором  гражданину принадлежит  земельный  участок )
земельный  участок,  предоставленный  для  ведения   личного  подсобного   хозяйства,

общей площадью  
категория 


о чем в  похозяйственной книге     
                                                          (реквизиты похозяйственной книги: номер, дата начала и окончания

ведения похозяйственной книги  , наименование органа , осуществляющего ведение  книги)

                                                                                                                                                  (реквизиты документа,
на основании которого в похозяйственную книгу внесена запись о наличии у гражданина права на земельный участок (указывается при наличии сведений в похозяйственной книге)

Глава Администрации Песковатского

сельского поселения Дубовского района

Волгоградской области                           

                                                                                  (подпись  )                       М.П. 3                            (ф.И. О)

__________________________

1 Выписка из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на  земельный участок выдается в целях

Государственной  регистрации прав на земельный участок в соответствии со статьей 252 ФЗ « О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним « в случае предоставления

земельного участка гражданину для ведения личного подсобного .

Выписка из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок выдается гражданину в двух подлинных экземплярах.

2. Указывается полное наименование должности уполномоченного выдавать выписки из похозяйственной

Книги должностного лица органа местного самоуправления.

3.  Проставляется печать органа местного самоуправления .

                                                                                                                  Приложение 6
                                                                                                                 ( Образец)
                                                         С П Р А В К А

              Дана   администрацией   Песковатского сельского поселения   Дубовского   муниципального района  Волгоградской  области   в  том, что гр.  _____________, умерший  _________., постоянно  проживал(а)  согласно регистрации по адресу: __________________

Совместно  с ней  на момент смерти  проживал и был зарегистрирован  __________

.

Основание:  похозяйственная  книга  №  __   лицевой  счет  № ___

Глава   Администрации   

Песковатского   сельского   поселения                                                 Ф.И.О.

                                                                                                                    Приложение 7
                                                                                                                          (Образец)
        Приложение к заявлению о назначении ежемесячного пособия

О наличии личного подсобного хозяйства и расчет месячного дохода,полученного

Семьей _______________________________
	№
п/п
	Наименование структурной единицы личного подсобного хозяйства

	Количество структурных единиц ЛПХ (сот.голов)
	Норматив дохода в месяц от 0,01 га земли и одной головы  домашнего скота и птицы ЛПХ (рублей)
	Месячный доход от общего количества данной структурной единицы ЛПХ

	1
	Земельный участок
	
	
	

	2
	Коровы
	
	
	

	3
	Телята
	
	
	

	4
	Свиньи
	
	
	

	5
	Овцы
	
	
	

	6
	Козы
	
	
	

	7
	Куры
	
	
	

	8
	Утки
	
	
	

	9
	Индейки
	
	
	

	10
	Кролики
	
	
	

	11
	Лошади
	
	
	

	12
	Пчелосемьи
	
	
	

	ИТОГО
	
	
	
	


Дата
Подпись заявителя

Подпись специалиста

  Приложение 4 
к административному регламенту

 

ВЫПИСКА 
из похозяйственной книги о наличии у гражданина права 
на земельный участок 1
	 
	 
	 

	(место выдачи)
	 
	(дата выдачи)


Настоящая выписка из похозяйственной книги подтверждает, что гражданину 

(фамилия, имя, отчество полностью)

	дата рождения “
	 
	”
	 
	г.,


место рождения  

 

документ, удостоверяющий личность,  

(вид документа, удостоверяющего личность)

	 
	выдан “
	 
	”
	 
	г.
	 

	(серия, номер)
	 
	 
	 
	 
	 
	 


                                                                                                                                                                    ,

(наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность)

проживающему по адресу:  

 

                                                                                                                                                                    ,

(адрес постоянного места жительства или преимущественного пребывания)

принадлежит на праве  

(вид права, на котором гражданину принадлежит земельный участок)

земельный участок, предоставленный для ведения личного подсобного хозяйства, 

	общей площадью
	 
	, кадастровый номер
	 
	,


расположенный по адресу                                                                                                                       ,

 

назначение земельного участка                                                                                                               ,

(указывается категория земель – земли поселений (для приусадебного участка) или земли сельскохозяйственного назначения 
(для полевого участка))

о чем в похозяйственной книге  

(реквизиты похозяйственной книги: номер, дата начала

 

и окончания ведения книги, наименование органа, осуществлявшего ведение похозяйственной книги)

	“
	 
	”
	 
	г. сделана запись на основании
	 


 

(реквизиты документа, на основании которого в похозяйственную книгу внесена запись о наличии у гражданина права на земельный участок (указывается при наличии сведений в похозяйственной книге))

	 
	 
	 
	 
	 

	(должность)2
	 
	(подпись)
	М.П.3
	(Ф.И.О.)


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                       
         Приложение 5 
к административному регламенту

 

 

 

                                                                       С П Р А В КА

 

Штамп администрации                             Выдана _________________________(указать   

                                                                                                         Ф.И.О.),

                                                                     __________________________года рождения, 

                                                                      проживающей (ему) по адресу: 

                                                                      ________________________________________

                                                                      в том, что он (а) действительно на территории _____________(указать наименование населенного пункта) имеет подворье, на котором содержит:

1. Свиней_______голов

2. КРС_________голов

3. Птицу _______голов

 

 

Основание: похозяйственная книга №____, лицевой счет №_____.

 

Справка выдана для предъявления по месту требования.

 

 

Глава __________________________

 



1 Выписка из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок выдается в целях государственной регистрации прав на земельный участок в соответствии со статьей 252 Федерального закона “О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним” в случае предоставления земельного участка гражданину для ведения личного подсобного хозяйства.

Выписка из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок выдается гражданину в двух подлинных экземплярах.

2 Указывается полное наименование должности уполномоченного выдавать выписки из похозяйственной книги должностного лица органа местного самоуправления.

3 Проставляется печать органа местного самоуправления.

